V systému Class Register zakladate a vedete elektronickou tfidni knihu s absenci a
hodnocenim studentu. PiSete zde tématicky plan pro pfislusny Skolni rok a uvadite
ucebnice, podle kterych v pfislusné tfidé vyucujete. VSechny udaje jsou dostupné

z internetu i pro zastupce firmy (Ufadu) v niz vyucujete.
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1.PRISTUP NA CLASS REGISTER

Na www.teburg.cz, ukazete mysi na tlagitko ,Skola“ v hlaviéce vpravo dole.

Domu Kariéra O nas Kontakt English Deutsch

0 EJ Jsme jazykova skola'sitradici od roku 1990

Nabizime

E-learning

* MNasténka

1zykové kurzy a jazykové pobyty u nas i v zahranici vilEebnice

» Odkazy

abizime vyuku: angliétiny, néméiny, francouzstiny, spanélstiny, italstiny, rustin
Mstiny a ¢estiny pro cizince.

dovolenou s négim navic.

OV'SIedk dotazniku spokojenosti

Postup prihlaseni:

A v menu, které se otevre, kliknete na odkaz ,Class Register“. Objevi se tato

TEBURG
CLASS REGISTER

Piihlaseni

MNejste pfihladeni, pfihlaste se zde

obrazovka viz dole:

Zde kliknete na - pfihlaste se ,zde". (Objevi se obrazovka: viz. nasledujici str.)
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2. VEPSANi JMENA A HESLA (vepiSete pfidéleny login a heslo)

TEBURG

CLASS REGISTER

PFihlaseni

fihlaseni uZivatele

vepisete

(ﬁ Ystoupit

kliknete

3.PRECHOD DO TRIDY

Do kolonek vepiSete své vstupni jméno (uzivatel) a heslo (oboji mate je pridéleno spravcem)
a kliknete na vstoupit. Objevi se stranka:

| | ] IEHURG class reqgister

TEBURG

CLASS REGISTER

& Home Vitejte
T Moje tiidy @ Vitejte v TEBURG CLASS REGISTER.

Zde kliknout modul Moje tiidy jménO uzivatele

W tomto modulu mizete prohlizet a wytvaret
thidy. Mate omezena prava k pfistupu,
nemiZete vytvdfet ani prohlizet tfidy, které
1 zalnzil nékdn ding Prkod  wrnikne  nntieha

Nahofre vidite své jméno - jako jméno uZivatele (,uzivatel®).
Vlevo kliknete na odkaz ,Moje tfidy“. (Objevi se stranka: viz str. 4)

(Napis ,modul Moje tfidy" uprostfed stranky jako odkaz neslouzi. Je zde pouze vysvétleni uziti)
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4.ZALOZENIi NOVE TRIDY

TEBURG
CLASS REGISTER
. Home 7de S [ rOk Editace tid
T Moje tridy Skolni rok: [2007-2008 [¥] | Vyber

&% Fridat novou tfidu

zde pridate novou tridu 29

Pokud nemate zalozenu tfidu: Kliknete na ,Pfidat novou tfidu® (Nejprve ale vyberte
pFisludny rok a kliknéte na vyber)

Pokud je jiz tfida (tfidy) zalozena - vyberete pfislusny skolni rok a kliknete na zelené
tlaCitko u Skolniho roku ,Vyber*.

5.Jak vybrat skolni rok

Kliknete na rok - objevi se zeleny pasek - a kliknete na ,Vyber®. POZOR vyberte
spravny Skolni rok, jinak tfida nebude k dohledani. Radi se podle Skolniho roku.

TEBURG
CLASS REGISTER

3. kliknout na "vyher"

oo (1.
2. zde vybrat rok %% |roz-

2013-2014

2014-2015 kl-k

2015-2016 t
2016-2017 I nou
2017-2018

2018-2019
2019-2020
2020-2021
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6.EDITACE TRIDY A EDITACE ZAKU

Po kliknuti na ,Vyber” se objevi stranka:

uzivatel: Michaela

TEBURG
CLASS REGISTER

3 rid*® | wr | w
T Moje tiidy Skalni rok: | 2009-2010 _- Wyher

Home

Nazev tfidy Firma Uditel Sk.rok Jazyk

& )
[> F 2009-2010 Anglictina o Edi. 8 Edit,
Ichaela tidy zakd

—

9

Upravujete zakladfii“titiaje o Zacich

Na této strance je seznam Vasich tfid. (Na obr. ma lektor jednu tfidu.) Vpravo u tfidy jsou
tlaCitka s figurkami: ,Editace tfidy“ a ,Editace zaka“

Kliknu-li na ,Editace tfidy“, objevi se obrazovka viz str. 6 - (stejna, jako po kliknuti na
odkaz ,Pfidat novou tfidu“). Zde mohu upravovat, €i vepisovat udaje o tfidé. Vse je
popsano na dalSi strance - str. 6.
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7.EDITACE TRIDY, PRIDAT NOVOU TRIDU

Pridani, editace a mazani tridy

AZDBPokr2
= 1 Mazew tfidy: r—
Skolni rok: lm
Firrna/urad: ITZ-D-B_L,
Dy wylky: lSTFeda—
Cas od: W do IW
Cas (alternativni) od: I— do I—
Uéebnice 1: W
Uéebnice 2 l—
Uéebnice 3 l—
U&ebnice 4 l—
Lektor (vlastnik thidy): Michaela s !
Lektorz: Iva
Jazgk: [EnsH e kliknéte, vyberte

[Mésic, 9. 10, athks 12, 15 2. i 4, J@Zyg i 3.
e E1FETFIFIFIEIEIFI1ETEIF1E

Priblizny pocet dni wyuky: 98

» Temancy iin wisy fge PO Kliknuti doplnte
Nezapomeri uloZit - @buesitzmsry e \/ZDY Kliknil!l

Do poliek doplivjete’:

A. - Nazev tridy - (Vytvorite nazev: 1. zkratka jazyka -napr pro anglictinu - A, 2.
Firma/jméno -pouZij skratku- zde Zelezarny - ZDB, 3. pokrocilost-Pokr,4 skupina -
2(pokud se uéi ve firmé vice skupin) Zde v obrazku vidite - anglictina v ZDB,
pokrocili, skupina 2.= AZDBPokr2)

B. - Vyberete Skolni rok

C. - Firma urad: rozkliknete menu a vyberete.

D. - Dale dopiSete den nebo dny vyuky

E. - a casy vyuky - (od -do).

F. - Ucebnice - NapiSete nazvy u€ebnic podle nichz budete vyucovat.

G. - Jako vlastnik tridy se objevi Vase jméno.

H. - Rozkliknete roletku a vyberete jazyk, ktery vyuCujete.

I. - Pod tabulku mésicl napiSete pocet lekci v mésici. (Ma-li lekce 60 minut nebo 90
minut, &i vice, |ze poznat nahote /kde jste uvedli ¢as vyuky/ Proto nefesite. 1 lekce = jedna vyuka).
PFi zadavani poctu lekci v mésici je Iépe zapsat vice lekci. Na obr. - misto 4 lekci za
meésic pise 5. (Napf. Pokud mate 4 lekce za mésic (t.j. uGite 1x tydné, je lépe zadat pocet 5. Je to
kvlli dostatenému pocet okének pro vyplnéni absence v tfidni knize, kterou si takto na internetu
definujete a vytvéfite si okénka pro zapis absence.) Pokud vite, Ze v ¢ervenci a srpnu
nebudete ucit, ponechavate poliCka prazdna a nezapocitavate.

! Klikejte i nékolikrat béhem prace na ,Ulozit zmeny*I!l Jinak se nic neuloZi a mizete zacit
znova. Dulezité je vSe uloZit pfedtim, nez pfejdete na vyplriovani Tematického planu.
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J. - Do okénka ,Priblizny pocet dni vyuky“ udavate pfiblizny sou€et dnt vyuky za
Skolni rok. Opét je Iépe zadat vice.

8. Tematicky plan tridy
népis dole , Tematicky pléan tridy“ s obrazkem tuzky - Kliknete
K. - ,Tématicky plan tridy“ - zde se vepisuje po mésicich plan vyuky (podle
ucebnice)

TEBURG POSTUP:
CLASS REGISTER

Tematickd oln ti U kazdého mésice doplnite
ematicky plan tridy o . , .
B pocet vyuCovacich hodin.

Zari

—— * dopli poC. hod. za mesic Plan piste v bodech (podle
cEin ucebnich materiald,
ve{éte plan pro mésic, v bodech, ucebnic) - napf.:
ren - nezapomente zaradit opakovaci hodiny  gramatika: min. ¢as., ...
a ke konci semestru - testovani studenti  konverzace: London, ...
) opakovani: prit. Eas pribéhovy
Rijen
Kazdy mésic by mély byt
e nékteré hodiny vénované

pouze opakovanill!

plan ‘

Na zacCatku a konci semestru vepiste do tem. planu hodiny vénované testovani
znalosti studentd, abyste podle vysledkd mohli napsat jejich hodnoceni.

STU D E N TI (pokud nemate ve tridé zadné studenty - podivejte se na str. 10)
Pokud je vSe vypIinéno a ulozeno! mlzete pfikrocit k editaci studentu.

- kliknete na: ,Editace zak(“ (obrazek vidite na str. 5 nahote) Objevi se obrazovka, kde
jesté nemusite mit zapsany studenty: Chcete-li pfidat studenty, viz str. 10.
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9.Zapis absence a hodnoceni semestralniho
zkouseni

Pokud mate studenty zapsany - uvidite tuto obrazovku:

CLASS REGISTER

Pridani, editace a mazani obsahu tridy

tiida X , &k, rok 2009-2010, jazvk Anglictina, firma Rall |
vyuka stifeda : 13:00 - 14:00

ucsbnice 1. Time to talk 1

lektor Michaels

lektor2 T

Mésic: 9, 10, 11, 12, 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
lekce

ebeeB & & &5 5 5 EE5 B & 2§

dri o8 &Zde napiste datum vyuky

131 201

zde vyberte P- pt"'ftodﬁ'tlugn, atd

HE N N
PR H B E EH B B E B E
Matulkova Daniela = = EEEEEEE
0-100? o e s e e "E BN R R RER R
zde zapsat body 2a sem. zkousen| VZzdy ulozit!!!!
A - h

Na této strance je jiz vyplnéna hlavicka udaji, jez jste zadali dfive.

1. - Nahofe vepisujete datum vyuky

2. - a pod néj v pfislusné barvé pasu - (bila, zelena, modra, rizova) - podle barvy
pasu data rozkliknete Sipku v zeleném c&tverecCku a zvolite - P - pfitomen, O -
omluven atd.

Vzdy kliknete na ,Ulozit“I!!

(Dolni &ast této stranky ,Pridani, editace a mazani obsahu tfidy“ uvidite na
nasledujici str. 9 - ,obrazek 2)
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,obrazek 2“ - kde vidite dolni ¢ast obrazovky.

Mesic: 9. 10,0 11, 12 1. P S Bgel

lekce
lekee: 525 5 5 5,515 5 5 515 5

dni 93

131,201

Body za zkouseni semestru
od 0 - 100, podle procent.ssum

S1 - prvni semest

S2 - druhy semestr TLAER R R R RN
- - S S TS Y S TS S B R
DanigE [ - [ R R R S N Y
- L S IS Y W TS Y B R
Zde kliknete pro upravy - “Wloit zmdny
novy zak
hOd noceni za ku £, Editovat Zaky tiidy g% Zpat na téidy

Vysvétlivky:

O - Omluven-nepfitomen

P - Pritomen

M - Meomluven-nedostavil se

oranzova pod datem - pisemna prace

2 policka vedle jména - body za pisemnou praci

Do poli¢ka za jménem studenta vepisujete body za semestralni zkouseni?.
Od 0 - do max.100 (podle procent uspésnosti).

Do policka za jménem napiSete vysledny primér bod( za znalosti ve vSech Castech

zkous$eni.
Vzdy nezapomerite po zapisu bodu kliknout na ,,ulozit”. Jinak se zapsané ztrati.

2 Ke konci kaZzdého semestru (prosinec, kvéten) provedete semestralni zavéreéné
zkouSeni studentu. 1. Pisemné (ovéfeni gramatickych znalosti a slovni zasoby) -
test, diktat, kratka esej na téma. 2. Ustni (ovéFeni slovni zasoby a praktickych
dovednosti v jazyce) - konverzace, interpretace textu, vypravéni vlastni eseje. 3.
Poslech s porozuménim - poslech ukazky a vyplnéni otazek k poslechu.

Toto testovani nemusi probihat jednu hodinu, ale mize byt rozloZeno do vice hodin
vyuky. Celkové vyhodnotite a udélite body.
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Datum u pisemky

Zastupce podniku, ktery tfidu kontroluje, tak vidi, kdo byl pfitomen a kdo ne a vi, kdy
se prace psala. Zamezi se tak zmatkim a stiznostem zfirem, Ze zkouSeni
neprobéhlo (na zakladé informaci od téch studentd, ktefi pravé v hodiné nebyli.

Jak docilit policka ,datum® pfi pisemce v hodiné:
Za datum lekci, ve kterych piSete pisemnou praci, zapiste velké tiskaci pismeno P.
Napf. 10. 12.P

Pokud takto datum zapiSete, podbarvi se samo oranzovou barvou. (Zastupce firmy tak

po vstupu do Va$i tridy pozna, kdy se pisemka psala a kdo chybél. Pro¢ napf. neni student
hodnocen.)

11. Pridavani studentu do tridy

Pokud nemate jeSté zapsany zaky - postupujete takto:
Kliknete na ,Editovat zaky tridy“ (viz str. 5 nahofe) Objevi se obrazovka:

CLASS REGISTER

Jlepléte piiimeni a imeénoPfidani, editace a mazani zakd

Gramatické
Jmeéno znalosti
a slovni zasoba

Poslech s

o Ustni projev
porozumeénim

pold gebude vyplnéno

ebude uloZen! s1 52 51 52 51 52

\ Daniela

WVlozit
zdka ||
2

Vepiste nebo vlozte hodnoceni *‘v |
studenta za semestr. & Zpstna Tricu Vzdy kliknout
a ulozit !

Vepisujete pfijmeni a jméno studenta. Nezapomerite kliknout na ulozit. Po zapsani
studenta se objevi dalSi poliCko pro zapis dalSiho atd. Napf. viz obrazek — zapisi
Zaka 2 a objevi se fadek ,Vlozit zaka 3:“ atd.

Za jménem u kazdého studenta jsou prazdna policka. Do nich na konci kazdého
semestru vepisujete hodnoceni znalosti a dovednosti studenta za jednotlivy
semestr.

S1 je za prvni semestr (vepisuje se v lednu)

S2 za semestr druhy (vepisuje se v kvétnu)
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Hodnoceni piSete v téchto bodech - podle poli¢ek —
1. - Gramatické znalosti a slovni zasoba,

2. - Poslech s porozuménim,

3. - Ustni projev,

4. - Cteni s porozuménim®

Toto jsou vesSkeré udaje, které pro zdarné ulozeni tfidy a vytvofeni tfidni knihy
potfebujete. Pfejeme snadnou praci a uspésné uceni.

Pokud se i po prostudovani manualu objevi pfi praci s tfidni knihou probléemy —
napiste.

petr@teburg.cz

3 Hodnoceni se napiste ve Wordu zkopirujte (ctrl+c) a vlozte (ctrl+v). Mizete pak v dalSim
semestru hodnoceni upravit a opét vioZit do dalSiho semestru. VZdy kliknout na uloZit.

Ve, co do Class Registru zapisete, ¢tou zastupci podniku, kde vyucujete, proto se snaZte o
poradek.



